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		確認項目

		必要書類

		記載

ページ

		確認のポイント

		時点更新の確認が必要な項目※



		計画の策定

		計画の策定

（ガイドラインｐ8～ 参照）

		□

		計画策定の意義・目的、検討体制の資料及び責任者による承認等がわかる資料

		

		計画策定の意義・目的、検討体制が記載されている。

		●



		

		

		

		

		

		作成、改定等への記録に、責任者の確認サイン、印鑑等が記載されている。

		●



		(1)重要業務の選定と目標時間の把握

		１．受ける被害の想定

（ガイドラインｐ10～ 3-2(1)　参照）

		□

		自社の地域で懸念される災害（例：南海トラフ巨大地震等）を整理した資料（想定される災害の一覧表及び内閣府や自治体等が公表している最新の被害想定資料（震度分布図、風水害・土砂災害等のハザードマップ等）に拠点・代替拠点位置をプロットしたもの）

		

		①自社地域で想定される災害、被害を把握している。被害想定は公表されている最新のものを使用している。

②ハザードマップと想定している被害状況が一致している。

		●



		

		

		□

		自社所有の建物の耐震性に関する状況把握資料

		

		自社所有の建物の耐震性が確保されている。

自社所有の建物の耐震性が確保されていない場合、対策等を具体的に考えている。（〇年〇月予定など時期を明確にしている）

		●



		

		２．重要業務の選定

（ガイドラインｐ12～ 3-2(2)　参照）

		□

		重要業務の選定表

		

		重要業務に以下の３項目が含まれている。

①「施工中現場の被害状況確認・二次災害防止」

②「関係する行政機関に対しての連絡調整」

③「災害協定業務の着手」

		



		

		３．目標時間の把握

（ガイドラインｐ14～ 3-2(3)　参照）

		□

		重要業務の目標時間の検討表（就業時間内／就業時間外（夜間・休日））（目標時間を設定した根拠資料を添付すること）

		

		「施工中現場の被害状況確認・二次災害防止」、「関係する行政機関に対しての連絡調整」、「災害協定業務の着手」について、目標対応時間が設定されている。

・就業時間外（夜間・休日）の目標対応時間について、「施工中現場の被害状況確認・二次災害防災」が12時間以内で、「関係する行政機関に対して連絡調整」が6時間以内で、「災害協定業務の着手」が2
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