
1 
 

「『ＫＩＳＳＯ』記事一覧表（VOL.1～138）」の基本的な使い方 
 

フィルター機能 

＜例１：2010 年に発行された号を探してみましょう。＞ 
①表の一番上の行で、「発行年」のセルの右下にある  印をクリックします。 

②下のようなメニューが表示されます。 

③「（すべて選択）」のチェックボックスをクリックし、一度、すべてのチェックを外し

ます。  
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④「2010」のチェックボックスをクリックしチェックを入れ、「OK」をクリックします。 

⑤2010 年に発行された『ＫＩＳＳＯ』のみが表示されました。 

⑥表示を元に戻すには、「発行年」のセルの右下にある  印をクリックして、表示され

たメニューから「“発行年”からフィルターをクリア」を選びクリックします。 
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＜例２：2010 年代（2010～2019 年）に発行された号を探す＞ 
①表の一番上の行で、「発行年」のセルの右下にある  印をクリックし、表示されたメ

ニューから「数値フィルター」を選ぶと、さらに別のメニューが表示されます。 

②「規定の範囲内」を選ぶと、下のような「カスタムオートフィルター」が表示される

ので、該当箇所に「2010」「2019」と入力して、「OK」をクリックします。 

③2010 年代の『KISSO』が表示されます。  
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＜例３：桑名市を特集した号を探す＞ 
①表の一番上の行で、「市町村」のセルの右下にある  印をクリックします。 

②検索ボックスに「桑名市」と入力し、「OK」をクリックします。 

③桑名市を特集した『KISSO』が表示されます。  
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検索機能 

＜例：タイトルに「長良川」という言葉を含む記事を探す＞ 
①「ホーム」の「検索と選択」から「検索」をクリックします。 

②「検索と置換」ボックスが表示されるので、検索のほうの「検索する文字列」に、検

索したい言葉を入力します。（例：「長良川」） 

③「次を検索」をクリックすると「長良川」という言葉を含むセルに移動します。 
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④ ②の「検索と置換」ボックスで「すべて検索」をクリックした場合には、「長良川」

という言葉を含むセルの一覧が表示されます。 

⑤ 一覧の中で見たい記事をクリックすると、その記事のセルに移動します。 

 
＜以上＞ 


