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	６． マニュアルの主な改正点
	(1) マニュアル記載の考え方
	(3) イベント実施の判断・イベント内容
	イベントの実施の可否やその内容が担当職員にとって判断に迷う事柄であった。イベントを通じて地元住民の方々に当該事業への理解及び親しみを持っていただくことや、事業の進捗の喜びを共有することは式典を行う上で非常に重要な要素である。
	式典とは別に行うウォークラリー等のイベントや式典の余興として地元伝統芸能等の実施については、地元住民の方々のご協力やご希望により可能であれば積極的に検討することを明示した。ただし、経費負担のあるものは慎重に判断することとし、華美な内容は慎むこととしている。
	(4)チェックポイントの項目追加
	従来のマニュアルにも担当職員に必要とされる準備において漏れのないようチェックポイントが添付されていたが、新たに警察や道路管理者への各種申請の手続きについて追記するなどして充実を図った。
	(5)様式の整備
	掲載漏れのあった様式について、作成の上、マニュアルに追加した。
	(6)式典に係る費用負担
	式典に係る費用については、従来のマニュアルでは特段の定めはなかったが、当然のこととして出来るだけ自前で作業を行い、経費の削減に努めることを明記した。
	また、外部委託する際の基本的な留意事項を掲載することとした。
	７．マニュアル改正により期待できる効果
	式典関連業務は未経験の職員も多く、判断に苦慮することも多い。新たなマニュアルを整備することにより、式典関連業務に携わったことのない職員でも効率的な業務遂行が期待できる。
	マニュアル改正と同時に行う試みとして、式典の開催事例をイントラ掲載することとしたが、これにより事務所間で相互に情報共有ができ、幅広く事例収集をすることが可能となる。
	８．まとめ
	上記のとおり、式典マニュアルの改正に向けて作業を進め、現段階での改正案を取りまとめることができた。
	ワーキンググループでいただいた貴重な意見を基に担当職員がより円滑に式典が挙行できるよう、式典マニュアル改正に向けて今後も作業を進めていく。
	また今後、実際に開催される式典時に本マニュアル改正案を参照しながら業務を遂行していく中で、改めてその効果について検証し、マニュアルとしての完成度を高めていきたい。

