
      　

　　入札公告　関係箇所

　　入札説明書　関係箇所

　　契約書（例）　関係箇所

入札説明書等の入手に関する注意事項

～競争参加資格が与えられない場合や入札が無効となる場合があります！～

◆参加希望者が入札説明書等の全ての必要書類を直接入手したことを、発注者が確

認できない場合は競争参加資格を得ることができません。
入札公告において、「入札説明書を直接入手した者であること。」が競争参加資格要件であることを

明記しております。

◆入札者が入札説明書等の全ての必要書類を入札締切前に直接入手していることを、

発注者が確認できない場合は入札が無効となります。
入札説明書において、「仕様書等（変更分を含む。）の交付を受けない者は、入札に参加することが

できない。」ことを明記しております。

※確認は、申請締切時点、入札締切時点の２段階実施します。

案件により、「入札説明書等」の修正・追加、「質問に対する回答」等が資料として追加

されることがあります。全ての交付資料の入手を完了した上で、入札を実施してください。

なお、電子調達システムにより交付を受けている場合において、正しく「ダウンロードした案件につい

て訂正・取消が行われた際に更新通知メールの配信を希望する」を選択していれば更新通知が配信さ

れますが、電子調達システムの仕様上、メール配信後にデータが更新されるので、反映までに時間が

必要となっています。

メール受信直後に追加された資料が確認できなかった場合には、しばらく時間をおいてから（２～３時

間程度）、必ず再度確認し、追加資料等の交付を受けてください。

２ 競争参加資格

（６） 入札説明書を３(３)の交付方法により直接入手した者であること。

なお、電子調達システムによる入手時は、「ダウンロードした案件について訂正・取消が行われた際に更新通知

メールの配信を希望する」を必ず選択すること。選択しなかった場合は、質問回答等で資料追加した際に、更新通

知が届かず、適正な申請書等を作成できないことから、競争参加資格を与えない。

３ 入札手続等

（３）入札説明書等の交付期間、場所及び方法

交付場所及び方法 ：

電子調達システムにより交付する（「ダウンロードした案件について訂正・取消が行われた際に更新通知メールの

配信を希望する」を選択しなかった場合は、質問回答等で資料追加した際に、更新通知が届かず適正な申請書等を

作成できないことから、競争参加資格を与えない。なお、誤って選択しなかった場合は、３（１）問い合わせ先まで連

絡し、指示に従うこと）。

また、やむを得ない事由により、電子調達システムによる入手が出来ない場合は、交付若しくは託送（着払い）を行

うので、３（１）問い合わせ先まで連絡し、指示に従うこと。

７ 入札書の提出方法等

（４）入札の無効

① 仕様書等（変更分を含む。）の交付を受けない者は、入札に参加することができない。

（総則）

第１条 発注者及び受注者は、この契約書に基づき、設計図書（別冊の図面、仕様書、入札説明書及び入札説明書に対す

る質問回答書をいう。以下同じ。）に従い、日本国の法令を遵守し、この契約（この契約書及び設計図書を内容とする業務

の委託契約をいう。以下同じ。）を履行しなければならない。



＜電子調達システムによる入札説明書等資料交付＞
政府電子調達（GEPS） https://www.geps.go.jp/ H30.11

下記に従って操作していただくことで、入札説明書等資料（変更分を含む）の交付を受けることができます。

調達ポータルサイトへ飛びます。 
https://www.p-portal.go.jp/ 

適宜、絞り込みをかけてください。 

調達ポータルサイト画面 
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一番下の｢訂正公告｣と表示されているものが最終版ですので、そちらをダウンロードしてください。 

※複数回訂正が行われた場合は｢訂正公告？｣（？は数字が記載されます）と表示されるため、

最も数字の大きいものをダウンロードしてください。 

質問回答及び資料の

差替等が生じた場合 
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※交付資料の内容については、各発注先にお問い合わせ下さい。

※その他、システム操作にかかる詳細について不明な点がある場合は、「電子調達システムヘルプデスク」まで、お問い合わせ下さい。

※入札公告　３　入札手続等　（３）入札説明書等の交付期間、場所及び方法にて、「交付方法：電子調達システムにより交付する～」
 　と記載されている案件が対象です。

※電子調達システムが未導入であっても、ダウンロードは可能です（「連絡先情報をはじめから入力する」を選択）。
　 参加申請，入札等は、入札説明書をご確認の上、紙入札申請手続きを行ってください。

ICカードを利用出来ない場合(紙入札等)や、更新通知メール（※）を

直接担当者に送ってほしい場合は、連絡先情報を手入力 

（※本資料4/4ページ参照。入力ミスにご注意ください。） 

入札説明書等の交付を受けない場合、入札無効となります。 

 

上記連絡先に基づくダウンロード履歴により、受領確認を行うため、連絡先情報が正しく入力さ

れておらず受領確認出来ない場合は、入札無効になる場合があります。 

ICカードを利用して入力 

入札参加を希望する場合は、必ずチェックを入れて下さい！ 

 

質問回答の交付、交付資料の訂正などは、ＧＥＰＳのＤＬ機能にて交付を行います。 

更新通知メールの配信を希望しない場合、追加交付時に通知がされず、その結果、追加交付の

ＤＬが行われなかった場合は、入札無効、となる場合があるため、ご注意願います。 

※誤ってチェックを入れ忘れた場合は、再度上記手順を行っていただき、チェックを入れて 

 ＤＬしていただくか、追加交付の通知希望の旨、発注者に連絡してください。 

3 / 4 ページ



　入札説明書等資料をダウンロードする際、「ダウンロードした案件について訂正・取消が行
われた際に更新通知メールの配信を希望する」にチェックを入れると、発注者が資料の追
加・差替を行った際などに、下図のようなメールが配信されます。
　このメールを受信した場合は、再度検索ページにて該当案件を確認していただき、訂正後
の資料をダウンロードしてください。

＜注意事項＞

●この通知メールは、資料をダウンロードする際に登録した連絡先に送付されます。
　 ・ICカードを利用した場合：ICカードに登録されたメールアドレス
　 ・連絡先をはじめから入力した場合：手入力したメールアドレス
　　⇒ICカードに登録されたメールアドレスから連絡先を変更したい場合（※）は、
　　　 連絡先情報をはじめから手入力してください。
　　　 （※更新通知メールの確認を随時行うことができる者（営業担当者など）に送付先を設定したい場合など）

●変更された内容が分からない場合等、各案件に関する疑問・質問は、
　 入札公告・入札説明書に記載の連絡先までお問い合わせください。

（参考）システムから届く更新通知メール 

※画像はイメージです。実際に配信されるメールとは異なる場合があります。 

4 / 4 ページ


	追加資料（P1)

